信用评级资料清单
公司所提供的资料会决定贵公司的评级级别，请贵公司积极配合：
1，营业执照、银行开户许可证、社保登记证。
2，近三年财务审计报告，必须包括：二维码页、正文、资产负债表、利润表、现金流量表、会计事务所资质。
3，近三年内，二十份左右的中标通知书或者销售合同（外省业绩优先提供，政府部门中标通知书优先提供，没有中标通知书的提供网上中标公告截图，合同的话只需要关键页）。
4，近三年企业或个人获得的荣誉证书（不超过20份，优先提供国家级>省级>市级）。
5，企业获得的行业资质证书（许可证、行业级别资质等证书）
6，企业或个人获得的专利、商标、软件著作权、工法证明（建筑行业）等知识产权证书。
7，社保缴费凭证、税务扣款完税凭证等近三个月截图或扫描件或者相关部门盖章缴纳证明。
8，企业ISO认证或产品CCC认证等证书。
9，人力资源表（人数20人左右，清单第二页有范本）（word文字版）及相关人员职称证、毕业证、注册证书；
10，信用编号申请书（清单第三页有范本）（填写信息后，打印后盖章，再扫描）
11，公司简介、章程、组织架构图等
12.人民银行出具的企业征信报告或者其他银行出具的资信等级证书。
13.检察院出具的一年内因投标所开具的任意一份无行贿违法证明。

以上资料为复印件盖章后扫描件即可，并且放入相对应的文件夹。

以下资料为附加分，尽可能提供。
1，捐款等社会公益性发票或公益宣传图片。
2，员工的下岗工人证、残疾人证或退伍军人证等。
3，国家社会团体或事业单位组织等入会证明或荣誉（会员证书等）
     

下一页，附人力资源表样本。





【表格格式】（也可以在excel表格里制作）

人力资源情况
1.主要管理者信息
	姓名
	职务
	从业时间（年）
	学历及职称
	管理和从业经历
	信用记录

	孙**
	执行董事
	5年
	

本科

	2009年至2014年在**任运营总监。
2014年至今在**任经理。（可不写）
	无不良记录

	……
	……
	
	
	
	


另，有职称或执业资格证的管理人员需提供证书扫描件

2.工作人员信息：
	姓名
	职务
	职称/资质
	学历
	工作年限

	陆**
	财务总监
	中级
	本科
	8

	冯**
	施工员
	助理
	本科
	

	冯**
	
	
	
	

	王**
	法律顾问
	中级
	本科
	

	……
	
	
	
	


另，有职称或执业资格证的员工需提供证书扫描件
工作年限一般按照毕业证开始算起。





下一页，附信用编号申请书样本。








信用报告编号申请书
河南省信用建设促进会：
我公司受    受评企业名称   委托，于 2018 年 X 月 X 日签订了《信用服务合同》，现将    受评企业名称     基本信息发于贵单位备案并回发备案号。
                                         河南誉泰企业信用评估有限公司
	委托方基本情况（加盖公章）
	报告编号
	

	单位名称
	  

	注册地址
	 

	注册资金
	
	 工商登记号
	

	税务登记证号
	
	组织机构代码证号
	

	经营范围
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	联 系 人
	
	部门
	
	电子信箱
	

	办公电话
	
	移动电话
	
	传真
	

	                                信用服务机构基本情况

	单位名称
	河南誉泰企业信用评估有限公司

	备案证号
	                豫信备字［2018］第089号

	河南省信用建设促进会回执

	报告编号
	

	单位名称
	

	[bookmark: _GoBack]                                                

                                                   河南省信用建设促进会
                                                        年   月   日



2018年XX月XX日
注：红色字体信息需要填写，写好后，把红色字体信息改成黑色，盖章扫描。（扫描删除这一段）
